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Verwenden von Mustern fur Verfugbarkeitswinsche

Verwenden von Mustern fur
Verfugbarkeitswunsche

Sie kénnen Verfugbarkeitswinsche wie in diesem Hilfethema beschrieben erstellen, bearbeiten oder
[6schen.

Wichtig

Gewahrte Verfugbarkeitswiinsche kbnnen weder bearbeitet noch geléscht werden.

Erstellen von Verfugbarkeitswunschen

Es gibt zwei Méglichkeiten, Verfligbarkeitswinsche zu erstellen (hinzuzufligen).
1. Im Bereich "Wiinsche - Ubersicht" kénnen Sie Wiinsche tageweise eingeben (siehe Vorgehensweise
unten).

2. Verwenden Sie ein Verfugbarkeitsmuster, mit dessen Hilfe Sie die Verfugbarkeit fir einen Zeitraum von
mehreren Tagen auf einmal eintragen kénnen.

Erstellen von Verfugbarkeitswunschen mithilfe von Mustern

So erstellen Sie einen Verflgbarkeitswunsch mithilfe eines Verfigbarkeitsmusters:
1. Klicken Sie im Fenster "Wunsche" auf Verfligbarkeitsmuster.
Die Registerkarte "Verfugbarkeitsmuster" wird angezeigt.
2. Wahlen Sie oben links das Muster, das Sie fur die Erstellung des Wunsches verwenden méchten.

3. Klicken Sie auf Wunsch erstellen.
Das Fenster "Wunsch erstellen" wird gedffnet.

4. Geben Sie das gewlnschte Startdatum und Enddatum ein.

5. Klicken Sie auf Anwenden.

Verwenden des Fensters "Wochentliche Wunsche bearbeiten"

Um mithilfe des Fensters "Wéchentliche Winsche bearbeiten" einen Verflgbarkeitswunsch zu
erstellen, befolgen Sie die Anweisungen unter "Hinzuflgen und Bearbeiten von
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Verwenden von Mustern fur Verfugbarkeitswinsche

Verflgbarkeitswinschen". Wenn Sie den Wunsch erstellen, aktivieren Sie das Kontrollkastchen
Verfugbarkeit.

Bearbeiten von Verfugbarkeitswunschen

So bearbeiten Sie einen Verfugbarkeitswunsch:

« Im Bereich "Wiinsche - Ubersicht" kénnen Sie Wiinsche tageweise bearbeiten. Siehe Bearbeiten und
Léschen von Winschen.

¢ Verwenden Sie die Verfligbarkeitsmuster, um die Verfligbarkeit flr einen Zeitraum von mehreren Tagen
auf einmal zu bearbeiten. Siehe "Bearbeiten von Verflgbarkeitsmustern®.

Loschen von Verfugbarkeitswunschen

Im Bereich "Wiinsche - Ubersicht" kénnen Sie Wiinsche tageweise l6schen. Siehe Bearbeiten und
Léschen von Winschen.
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