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Verwenden von Mustern für
Verfügbarkeitswünsche
Sie können Verfügbarkeitswünsche wie in diesem Hilfethema beschrieben erstellen, bearbeiten oder
löschen.

Wichtig
Gewährte Verfügbarkeitswünsche können weder bearbeitet noch gelöscht werden.

Erstellen von Verfügbarkeitswünschen

Es gibt zwei Möglichkeiten, Verfügbarkeitswünsche zu erstellen (hinzuzufügen).

1. Im Bereich "Wünsche - Übersicht" können Sie Wünsche tageweise eingeben (siehe Vorgehensweise
unten).

2. Verwenden Sie ein Verfügbarkeitsmuster, mit dessen Hilfe Sie die Verfügbarkeit für einen Zeitraum von
mehreren Tagen auf einmal eintragen können.

Erstellen von Verfügbarkeitswünschen mithilfe von Mustern

So erstellen Sie einen Verfügbarkeitswunsch mithilfe eines Verfügbarkeitsmusters:

1. Klicken Sie im Fenster "Wünsche" auf Verfügbarkeitsmuster.
Die Registerkarte "Verfügbarkeitsmuster" wird angezeigt.

2. Wählen Sie oben links das Muster, das Sie für die Erstellung des Wunsches verwenden möchten.
3. Klicken Sie auf Wunsch erstellen.

Das Fenster "Wunsch erstellen" wird geöffnet.
4. Geben Sie das gewünschte Startdatum und Enddatum ein.
5. Klicken Sie auf Anwenden.

Verwenden des Fensters "Wöchentliche Wünsche bearbeiten"

Um mithilfe des Fensters "Wöchentliche Wünsche bearbeiten" einen Verfügbarkeitswunsch zu
erstellen, befolgen Sie die Anweisungen unter "Hinzufügen und Bearbeiten von
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Verfügbarkeitswünschen". Wenn Sie den Wunsch erstellen, aktivieren Sie das Kontrollkästchen
Verfügbarkeit.

Bearbeiten von Verfügbarkeitswünschen

So bearbeiten Sie einen Verfügbarkeitswunsch:

• Im Bereich "Wünsche - Übersicht" können Sie Wünsche tageweise bearbeiten. Siehe Bearbeiten und
Löschen von Wünschen.

• Verwenden Sie die Verfügbarkeitsmuster, um die Verfügbarkeit für einen Zeitraum von mehreren Tagen
auf einmal zu bearbeiten. Siehe "Bearbeiten von Verfügbarkeitsmustern".

Löschen von Verfügbarkeitswünschen

Im Bereich "Wünsche - Übersicht" können Sie Wünsche tageweise löschen. Siehe Bearbeiten und
Löschen von Wünschen.
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