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Verfugbarkeitsmuster

Verflugbarkeitswinsche kdnnen durch das Erstellen von Verfligbarkeitsmustern angefordert werden,
die die von Ihnen gewlnschten Start- und Endzeiten flr eine Woche enthalten. Verfuagbarkeitsmuster
werden in einer Tabelle im oberen Teil des Bereichs "Winsche" angezeigt. Die Start- und Endzeiten in
den Verflgbarkeitsmustern kénnen flr jeden Tag unterschiedlich sein.

Tipp

Beim Hinzufligen oder Bearbeiten von Wunschen kénnen Sie die gewlnschte Zeitzone
auswahlen. Beim Erstellen von Verflgbarkeitswinschen wird die von Ihnen gewahlte
Zeitzone auf die Start- und die Endzeit angewendet, die in den Verfugbarkeitsmustern
angegeben sind. Die Werte flur Start- und Endzeit im Muster selbst beziehen sich auf
die gewahlte Zeitzone und andern sich bei Anderungen der Zeitzone nicht.

Auf der Registerkarte "Verfigbarkeitsmuster" kénnen folgende Aktionen durchgeflhrt werden:

e Erstellen, Bearbeiten oder Loschen eines Verfugbarkeitsmusters.
¢ Erstellen eines Verfugbarkeitswunsches basierend auf einem Verflugbarkeitsmuster.

« Zeigen Sie die Registerkarte "Wiinsche - Ubersicht" an, indem Sie auf diesen Link klicken.

Erstellen von Verfugbarkeitsmustern

So erstellen Sie ein neues Verfugbarkeitsmuster:

1.

Klicken Sie im Fenster "Wlnsche" auf Verfiigbarkeitsmuster.
Die Registerkarte "Verfligbarkeitsmuster" wird angezeigt.

. Klicken Sie auf Muster erstellen.
. Geben Sie den Namen fUr das neue Muster in das Textfeld "Beschreibung" ein.

. Geben Sie flr jeden Tag der Woche die gewlinschte Start- und Endzeit ein. Geben Sie auf den einzelnen

Tageszeilen mit den Zeitsteuerelementen Start- und Endzeiten ein (in Stunden und Minuten).

Tipp

Start- und Endzeit durfen nicht leer bleiben.

Zeiten werden je nach Landereinstellung des Computers im 12- oder 24-Stunden-Format angegeben.
Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Nachster Tag, um anzugeben, dass die Endzeit am nachsten Tag
ist.
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5. Klicken Sie nach dem Eingeben der Informationen auf Anwenden.
Das neue Muster ist nun in der Dropdown-Liste "Muster auswahlen" enthalten.

Bearbeiten von Verfugbarkeitsmustern

So bearbeiten Sie ein zuvor erstelltes Verflgbarkeitsmuster:

1. Wahlen Sie auf der Registerkarte "Verfugbarkeitsmuster" aus der Dropdown-Liste "Muster auswahlen"

das entsprechende Muster aus.
Die Mustereigenschaften werden in den Dropdown-Listen fur Start- und Endzeit angezeigt.

2. Andern Sie die Start- und Endzeiten.

3. Klicken Sie auf Anwenden.

Loschen von Verfugbarkeitsmustern

So l6schen Sie ein Verflgbarkeitsmuster endgultig:

1. Wahlen Sie im Bereich "Verfugbarkeitsmuster" das Muster aus der Tabelle aus, indem Sie das
entsprechende Kontrollkastchen aktivieren.

2. Klicken Sie auf Muster loschen.

Erstellen von Verfugbarkeitswunschen

Informationen Uber das Erstellen eines Verfugbarkeitswunsches basierend auf einem
Verfugbarkeitsmuster finden Sie unter "Erstellen und Bearbeiten von Verfugbarkeitswinschen".
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